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CONDUCCION

ESTANDAR/

AUTOMATICO

LICENCIA: VIGENTE

Victoria de los Angeles
Rojas Puente. (Lic. En Derecho).

Experiencia

30 de noviembre 2021- 01 de febrero 2022

Analista financiera- CREDIPLATA LINARES. (Manejo de informacién de
las clientas, desde formar carpetas digitales a fisicas; revisar los burds
de crédito de las clientas y ver si son aptas para préstamo; revisar que
la papeleria esté vigente; formar cartas de cobranza a las clientas que
sean necesarias, confirmar si sus domicilios son los correctos,
haciéndoles entrega del aviso para presentarse en oficina en la fecha
gue les sea indicada; Revisar el perfil de los candidatos a puestos
dentro de la empresa, una vez elegidos se enviaban al departamento
correspondiente para su seguimiento; se capacitaba a los empleados
en el nuevo procedimiento a seguir, para que ellos tuvieran un mejor
desarrollo al momento de realizar sus tareas. Buscar que a los
empleados se les mantenga de manera éptima las instalaciones y
necesidades para que lleven a cabo de la mejor manera sus
actividades).

4 de marzo 2021-Actualmente.

Dirigente Juvenil — CNOP, Linares, N. L. (Impartir actividades a los
jévenes en beneficio de la sociedad y de ellos mismos, verificando que
se realicen de la manera indicada y correcta; asi como darles apoyo en
lo que se les dificulte para un mejor desenvolvimiento).

Octubre 2019- Junio 2021

Auxiliar © Administracién e Café Restaurante Mi Pueblo Magico
(Manejo de caja; salarios de empleados, supervisién de las distintas
areas dentro del restaurante, contrataciones, imparticion de
actividades dentro de las areas correspondientes a cada empleado).

Noviembre 1-30, 2020
Asistentee Control de documentose Rocher Ingenierias. (Realizacién
de carpetas digitales y fisicas de acuerdo con el trabajo y area que se
manejan dentro de la empresa, recibimiento de paquetesy
documentos dirigidos a mis superiores; asi como la continuidad de
temas a tratar correspondientes con otras instituciones o empre




Septiembre 2017-Noviembre 2018
Cajera ® Ventas ® Super Comercial Saavedra

Formacion

Facultad de Derecho y Criminologia Campus Linares; Linares, Nuevo

Leon. LIC EN DERECHO.

2015-2020—TITULADA.

e | Se reforzé los conocimientos adquiridos con Dos Diplomados por
la CNDH en Transversalizacién del Enfoque de Derechos Humanos
en las Empresas y Derechos Humanos de los Grupos en Situacion
de Vulnerabilidad.

e Constancia por la asistencia al VI SIMPOSIO INTERNACIONAL DE
METODOS ALTERNOS DE SOLUCION DE CONFLICTOS, con una
duracidn de 20 hrs y por participacién en el | CONGRESO
INTERNACIONAL DE DEBIDO PROCESO: VISIONES
CONSTITUCIONALES Y ADMINISTRATIVAS.

e Serealizé el Servicio Social de dicha Institucién en el drea de
Trabajo Social en el Hospital General de Linares, ubicado en la
Colonia Provileén de ya mencionado Municipio, de diciembre
2018- mayo 2019

Preparatoria #4

2013-2015

Cursando los dos afios dentro de la institucion, en el grupo bilingle
francés progresivo.

Idiomas

Inglés basico.
Francés basico.

Paqueteria de Software

Word, Power Point, Excel, Publisher, Cmaptools.

Referencias

Sra. Lucy Saavedra.

Encargada de Recursos Humanos y Jefa de Cajeras.
(Super Comercial Saavedra)

8212121660

Lic. Maria Aleida Garcia Salazar
Gerente CREDIPLATA
8211071709




