
Dalila Caratachea Silva 

Calle Canelo No 411, Fracc. Los Nogales, CP 67500, Montemorelos, N. L. ( 826 114 05 28 ) 

dalyc_831015@hotmail.com  

Fecha Nacimiento: 15/10/1983     Estado Civil: Casada 

 

RESUMEN PERSONAL  

Soy una persona  amable y capaz de adaptarse a cada situación.  

 Busco una oportunidad laboral en la que pueda demostrar mi compromiso de  

 trabajo. En mis empleos anteriores siempre me destaque por mi buena 

productividad y mi capacidad de aprender rápidamente y trabajar bajo 

presión. 

 

HISTORIAL LABORAL 

09/2005 – 01/2023 Administradora 

  Radio Montemorelos - Montemorelos, N.L. 

 Gestión, coordinación y seguimiento de asuntos administrativos y logística. 

 Apoyo en planeación estratégica y el establecimiento de metas de la 

empresa. 

 Facturación y Cobranza. 

 Atención al cliente para publicidad en radio. 

 Control de Recursos Humanos zona Montemorelos 

 

06/2002 – 08/2005 Jefe Recursos Humanos 

  Maquiladora Monchis, S. A. de C. V. – Montemorelos, N. L. 

 Manejo de base de datos de empleados de la empresa 

 Nominas  

 Control de asistencias, faltas, altas y bajas de empleados. 

 Revisión de curriculums de aspirantes a puestos ofertados por la empresa. 

 

FORMACION 

2001  Técnico – Analista Programador 

  Academia de Sistemas en Ciencias Computacionales, A. C. 

REFERENCIAS 

  C. P. José Domingo Castillo de Lieja 

  826 195 76 76 
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